UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Twdo - Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
- CONG POAN GIAO DUC

S6 : 2615 /GDPT-CDBGD Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 19 thang 8 nam 2015

HUONG DAN VE TO CHUC VA NOI DUNG
HQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC NAM HQC 2015 - 2016

Kinh goi: - Truong Phong Gido duc va Pao tao, Chu tich CBDGD Quéan, Huyén;
- Hiéu truong, Chu tich CDCS truong THPT, TCCN, CD va truc thudc;
- Giam doc, Chu tich CDCS Trung tdim GDTX Quéan, Huyén.

Cian ci Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé thyc hién
dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nude va don vi sy nghiép cong lap;
‘ Can ctir Thong tu 09/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua B Giao dyc va Dao tao
vé Quy ché thyc hién cong khai trong hoat dong nha truong;
~ Can ctr Thong tu lién tich s6 09/1998/TTLT-TCCP-TLDLD ngay 04/02/1998 cua Ban
T6 chirc Chinh phu va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam huéng dan vé to chirc va noi
dung Hoi nghi can b cong chire trong co quan;
Cian ctr Quyét dinh sO 04/2000/Qb-BGD&DT ngay 01/03/2000 cua Bo truong B
Giao duc va Pao tao v€ viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha
truong;
Cén clr vao Hu:é’ng‘da:ln 56719/HD-LDLD ngay 16/12/2014 cta Lién doan Lao dong
thanh pho Ho Chi Minh vé viéc to chirc H)i nghi can bd cong chuc va Hoi nghi Nguoi lao
dong nam 2015;

Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao, Ban Thudng vy Cong doan Giéo duc thanh phé Ho
Chi Minh thong nhat huéng dan vé t6 chirc va ndi dung cac budc tien hanh Hoi nghi can b,
cong chuec, vién chie trong nganh nhu sau:

I.- NHUNG QUI PINH CHUNG:

1- Tat ca cac co quan, truong hoc va don vi trong nganh déu phai to chirc Hoi nghi
can bo, cdng chire, vién chirc hang nam dé can bo cdng chire, vién chire, nguoi lao dong (CB,
CC, VC, NLD) truc tiép tham gia dong gop y kién vé quan ly va xay dung don vi.

2- Dudi su chi dao cta cép uy, hiéu truong hay thi trudng co quan don vi chu tri, phbi
hop v6i Ban Thuong vu (hay BCH cong doan co s&) co quan don vi chiu trach nhiém chuan
bi, chi dao va to chirc Hoi nghi can bo, cong chire, vién chiec.

3- Hoi nghi can bo, cong chirc, vién chirc dugc to chirc hop 16 khi ¢6 it nhat 2/3 tong
s6 CB, CC, VC, NLD trong co quan hozc it nhat 2/3 tong s6 dai biéu duoc triéu tap c6 mat
du hoi nghi. Nghi quyét, quyét dinh cia hoi nghi co gia tri khi c6 hon 50% sb nguoi du hoi
nghi tan thanh va khong trai vdi qui dinh cua phap luat va ciia Nganh.

4- Thoi gian t6 chire Hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc hang nim duoc qui dinh
nhu sau:

- P6i v6i trudng hoc, Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc to chirc vao dau nim
hoc méi (tir 01/9 va két thic trwée 15/11).



- Péi v6i don vi hanh chinh, Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc to chirc vao diu
nim duwong lich (tir thang 01 va két thic chim nhét vao cubi thang 02).

5- T6 chirc hoi nghi can bd, cong chire, vién chic dudi hai hinh thirc:

- Hoi nghi toan thé: Néu ¢ don vi co quan trudng hoc ¢ s6 CB, CC, VC, NLD tir 200
nguwoi tré’ xudng.

- HO1 nghi dai biéu: Néu & don vi co quan truong hoc co s6 CB, CC, VC, NLD trén
200 nguoi.

S6 luong dai bicu bau dy Hoi nghi do Thu truéng ban véi BCH cong doan co quan
quyét dinh va phan b cho timng don vi thudc co quan.

Céc dai biéu dugc bau di du Hoi nghi dai biéu phai c6 nhirng tiéu chuan sau:

+ La nguoi lao dong tich cuc hoan thanh tot nhiém vu duogc giao, ¢ pham chit dao duc
tot, khong bj ky luat tir khién trach tré 18n.

+ Nguoi c6 kha ning déng gop ¥ kién cho hoi nghi, truyén dat va trién khai thuc hién
nghi quyét ctia hdi nghi noi minh cng tac.

+ Puoc tap thé noi cong tac tin nhiém bang phiéu kin. Nguoi triing cir phai dugc trén
50% dai biéu du hoi nghi ¢ to, khéi, phong, ban, khoa trong co quan bau va theo nguyén tic
lay tir nguoi ¢6 phiéu cao nhét cho dén khi du s6 dai biéu duge phan bo.

6- Pai biéu duong nhién du Hoi nghi dai biéu can bo, cong chirc, vién chirc gom:

- Hiéu trudng, pho hiéu truong truong hoc hay Thu trudng, pho thu treong co quan.

- Bi thu Bang ty hay bi thu Chi b co quan.

- Chu tich cong doan co quan.

- Bi thu Doan TNCS Hb Chi Minh co quan.

- Truéng ban nit cong (khi don vi ¢6 s6 nir CB, CC, VC, NLD trén 20% tong sd bién
ché caa don vi).

7- Chu toa hoi nghi tai cac phong, ban, khoa, to, khdi cong tac truc thudc gom 14nh
dao chinh quyén va t6 truong cong doan (chu tich cong doan bo phan). Chi toa cir thu ky ghi
bién ban hoi nghi.

Poan Chui tich Héi nghi can bé, cdng chike, Vién chire cdp co quan don vi, truong hoc
gom: Hiéu truong (Giam dbc, tha trudng don vi, co quan), Chu tich cong doan va tly theo
tinh chat, yéu cau can thiét ma Poan Chu tich hoi nghi c6 Bi thu Pang uy (Chi bd) va mot sd
CB, CC, VC, NLD tiéu biéu. Poan Chi tich cir ngwoi 1am thu ky ghi bién ban, chuan bi Nghi
quyét ciia hoi nghi.

8- Trong quaé trinh chuéan bi, trién khai hoi nghi can b, céng chuc, vién chirc, ban t6
chire hoi nghi phai thuong xuyén béo céo xin y kién chi dao ciia Cap iy Dang co so, dong
thoi can tranh thu y kién phdi hop chi dao cila cong doan cap trén. Céc truong hoc, don vi
truc thudc S& Gido duc va Pao tao phai thong bao bang thw moi trwde mdt tudn voi S
Gido duc va Pao tao va Cong doan Giao duc thanh phd dé sip xép ctr can bd tham du tai don
Vi
I1.- NOI DUNG VA CAC BUGC TIEN HANH:

A- Cong tac chuin bi:

1- Hoi nghi tru bi:

Do Hiéu truéng (giam ddc, tha truong co quan don vi) tridu tap thanh phan gom: Bi
thu Pang Uy (chi bd), Hiéu truong (giam ddc, tha truéng co quan, don vi), Cha tich cong
doan co quan (thy tinh hinh thuc té ¢6 thé moi thém nguoi dimg dau cia mot s to chirc tham
muu ciia Thu truéng co quan nhu phong, ban, khoa va cac t6 khdi cong tac truc thudc) dé
thdng nhit chu trwong, thong qua ké hoach, muc tiéu, ndi dung Hoi nghi can b, cong chirc,
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vién chirc va phan cong chuan bi cac ndi dung sau:

a) Hiéu truémg (giam doc, thi trwéng co quan don vi) chuin bi:

- Béo cao klem diém thyc hién nhiém vy co quan, trudng hoc trong nam hoc qua, can
bam sat nghi quyét da dé ra dé danh gia ding thanh tich dat dugc, nhitng mat ton tai yéu kém
Can khic phuc, chi ra duge nhilng nguyén nhan khach quan va chii quan, trach nhiém thudc
vé tap thé, c4 nhan nao.

- B0 c4o tinh hinh thyc hién ngan sach tai don vi, viéc thu chi cac loai quy theo biéu
mau ciia B Tai chinh vé huéng dan thyc hién quy ché cong khai tai chinh.

- Bio céo phuong huéng, nhiém vu thyc hién trong nim hoc méi, can néu chi tiéu,
bién phap cu thé; tap trung cc bién phap nham nang cao chét lwong gido duc, cai tién 1& 161
lam viéc, thuc hanh tiét kiém, chong tham nhiing, 138ng phi, cham lo cai thién doi song vat
chét tinh than cho can b, cong chirc, vién chirc, phat huy dan chu trong hoat dong co quan.

- Lang nghe y kién dong gop, phé binh cta can bg, cong chirc, vién chirc; giai dap
nhitng thic mic, kién nghi ctia can bg, cong chirc, vién chirc;

- Cac don vi can cir Nghi dinh 04/2015/ND-CP cta Thil tuéng Chinh phu va Quyét
dinh 04/2000/QD -BGD&DT ciia Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao dé xay dwng hoic diéu
chinh, bé sung ndi qui, quy ché thuc hién dan chu tai don vi.

b) Ban chap hanh cong doan co quan chuin bi:

- B4o céo tong két phong trao thi dua, du kién ndi dung phat dong phong trao thi dua
trong thoi gian toi va ky két giao wdc thi dua giita nguoi dung dau co quan, don vi véi to
chirc cong doan.

- Hudng dan cach tién hanh hoi nghi tir cac don vi phong, ban, khoa, t6, khéi truc
thudc tién toi hoi nghi can bo, cong chire, vién chirc co quan, don vi.

- Chi dao Ban TTND chuén bi bao céo téng két cua ban thanh tra nhan dan nam hoc
qua va chuong trinh c6ng tac, hoat dong ciia ban thanh tra nhan dan nam hoc méi dong thoi
du kién nhan sy bau hodc bd sung vao ban thanh tra nhan dan (néu khuyét hoic hét nhiém
ky).

- Dy kién d¢é xuét véi Thu truong khen thuong ca nhan, tap thé ciia co quan, don vi ¢6
thanh tich trong cong tac va bién phap cai tién diéu kién 1am viéc, nang cao doi song clia can
b6, cong chirc, vién chire trong co quan, don vi.

2- To chire hi nghj can by gom:

Bi thu Pang uy (Chi bg), hi¢u trudng, pho hi¢u trudng (thi trudng, pho thu trudng co
quan), Ban Thuong vu cong doan (ban chap hanh), Bi thu doan thanh nién Cong san HO Chi
Minh, trudng ban thanh tra nhan dan, trudng ban nir cong, cac trudng phong, ban, khoa, to,
khéi truc thudc dé thao luan toan bd du thao trén.

Thi truong, Chu tich cong doan hudéng dan thao luan, tiép thu ¥ kién hoi nghi, tién
hanh stra chita hodn chinh cac van ban, bao cio dé dua ra hoi nghi cén bo, cong chirc, vién
chuc Cép phong, ban, khoa, t6, khéi cong tac tryc thude.

B- Tién hanh hoi nghi can b cong chirc:

1- Héi nghi & cdc phong, ban, khoa va to, khoi cong tac true thudc:

- Thao luén toan bd cac ban du thao néu trén, tham gia hién ké thuc hién, néu thic
méc kién nghi (néu co).

- Bau dai biéu di du hoi nghi cén bg, cong chuc, vién chic (néu t6 chirc hoi nghi dai
biéu )

- B40 c4o két qua hoi nghi 1én ban t6 chirc hoi nghi.

2- Tdp hop ¥ kién héi nghi can bé céng chire ¢ phong, ban, khoa, t6, khoi truec thude:



- Thu truong, cong doan co quan 6 chirc theo ddi va can cir bién ban cua co so tong
hop tinh hinh, hoan chinh bao cao chinh thirc trudc khi dua ra bao cao tai hoi nghi can bg,
cong chuec, vién chie co quan.

- Chu tich cong doan Chuan bi tong hop bao cio két qua hoi nghi 'phong, ban, khoa, to,
khi tryc thudc, trong d6 can tong hop cac y kién tham gia, nhimng thic mac kién nghi cia
can bg, cong chure, vién chuec.

Thu truéng (hodc ¢6 the phan cong can bo timg vu viée lién quan) chuan bi giai dap
nhitng van dé do can bg, cong chirc, vién chirc d¢ ra.

3- Héi nghi cdp co quan, trieong hoc, don vi:

3.1 Nghi thtre khai mac

- Tuyén b 1y do — Giéi thiéu dai biéu

- B40 c40 s6 luong va tu cach CB-GV-NV du Hoi nghi

- Gi6i thiéu thanh phan Poan Chu tich Hoi nghi

+ Thanh phan dwong nhién: Thi trudng va Chu tich Cong doan co s&

~+ Tir ngudi thir ba tro di tham gia Poan Chu tich Hoi, phai 1y ¥ kién bicu quyet cia
toan thé hoi nghi.

- Moi Boan Chu tich 1€n chu tri hoi nghi

3.2 Noi dung hoi nghi gom:

1. Boan Chu tich chi dinh thu ky Hoi nghi va maoi 1én vi tri 1lam viéc

2. Boan Chu tich thong qua chuong trinh hoi nghi.

3. B4o céo tong két hoat dong nam hoc qua va phuong huéng nhiém vu nam hoc méi

4. B4o cao két qua tong hop y kién, kién nghi ciia cac Phong, Khoa, To

5. Giai dap thic mic, kién nghi

6. B4o cao kiém djém viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi can bd, cong chirc, vién
chuc va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctuia co quan, don vi;

7. B4o céo tinh hinh thyc hién ngan sach, viéc thu chi, quan 1y nam qua va ké hoach
thu chi tai chinh nam méi cua co quan, don vi;

8. Théng qua Quy ché chi tiéu ndi bo cia co quan, don vi;

9. Bao cao hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky qua va phuong huéng
hoat dong Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky t&i (hodc bao cdo ket qua hoat dong Ban TTND
nam hoc qua va ke hoach hoat dong nam hoc méi néu Ban TTND chua hét nhiém ky).

10. Bau Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky mai, hoic bau bo sung (néu co)

11. B4o céo két qua thi dua nam hoc qua - Khen thuéng cé nhén, tap thé clia co quan,
don vi ¢6 thanh tich trong cong tac.

12. Phat dong phong trao thi dua va noi dung ky két giao u6c thi dua nam hoc méi.

13. Thong qua Nghi quyét :

- Thu ky béo céo toan van du thao nghi quyét hoi nghi

- Poan Chu tich lay ¥ kién biéu quyét cia hoi nghi

- Ky két lién tich

14. Phét biéu chi dao cua cap trén

15. Ban T6 chuc tuyén b két thuc
I11.- NHUNG NOI DUNG CAN LUU Y:

1. Vé Quy ché dan chii co sé:

Quy ché dan chii co sé dugc Ban Chéap hanh cong doan tham gia ¥ kién soan thao noi
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dung (hozc stra doi, bo sung) va théng nhat bang van ban, giri Tha truong don vi.

1.1 V@ ndi dung: phai cy thé, 10 rang, phu hop véi dac diém thyc té caa don vi; phai
duoc hdi nghi can bo cong chire, vién chirc cap T, Phong, Khoa ban bac, thao luan d6ng gop
y kién va duoc biéu quyét thong qua trong hoi nghi can bo cong chue, vién chtrc cua don vi;
Hiéu truong (Thu truong don vi) ky quyét dinh ban hanh cd hiéu luc 1au dai. Nhitng néi dung
Phu huynh hoc sinh dwoc biét phdi ¢6 ¥ kién thong nhdt cua Ban dai dién cha me hoc sinh
trong dai hoi cha me hoc sinh.

1.2 V@ cong khai: Thi truong cac don vi du toan truc tiép ~st: dung kinh phi ngan sécl}
nha nudc, kinh phi khac phai thyc hién 3 cong khai, theo ding mau quy dinh tai Thong tu so
09/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 ctia Bd Giao duc va Pao tao.

1.2.1 N§i dung cong khai :

+ Cong khai chat luong dao tao;

+ Cong khai cac diéu kién CSVC, doi ngii GV;
+ COng khai thu chi tai chinh:

* Dy toan, quyét toan mot sd ndi dung chi chii yéu: mua sam trang thiét bi, phuong
tién 1am viéc, chi stra chita 16n TSCD, chi hoi nghi; viéc cong khai cac ndi dung chi
khac do thu truong don vi quy dinh.

* Cong khai can cir thu, muc dich thu, d6i twong thu, mirc thu, ndi dung chi (doi v6i
viéc thu va sur dung cac khoan déng gop cua to chirc, ca nhan)

1.2.2 Béi twong cong khai: can bo, cong chire, vién chire, lao dong; hoc sinh, sinh vién;
cha me hoc sinh.
1.2.3 Thoi diém cong khai: xac dinh cy thé thoi diém nao cong khai cho timg ndi dung
cong khai (1.2.1) kém ké hoach cong khai cac ndi dung trong nam hoc.
124 Hinh thﬁ:c’céng khai: cong bd trong hdi nghi can b(f)’céng chure, vién chirc cua don
vi dong thoi niém yet tai don vi 90 ngay, ké tr ngay niém yet va cac hinh thirc cong khai
khac cho cac doi1 tugng CMHS, HSSV.

1.3 Vé Poi thoai: bo sung ndi dung méi trong Quy ché dan chu co s “Quy dinh vé
dbi thoai tai noi lam viéc” theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 63, Chuong V B¢ luat lao dong
nam 2012 va quy dinh tai Khoan 4, Piéu 10, Chuong II Luat Cong doan 2012, qua d6 xac
dinh “ddi thoai tai noi lam viéc nham chia sé thong tin, tdng cuong su hiéu biét gitra Tha
truong don vi va can b, cong chire, vién chire, lao dong dé xay dung mdi quan hé hai hoa,
6n dinh, tién bo tai noi lam viéc”; Xac dinh rd muc dich, hinh thirc d6i thoai va thuc hién quy
ché dan chu co so tai noi 1am viéc, quy dinh rd trach nhiém cta to chirc cong doan va cia thu
truong don vi trong t6 chirc ddi thoai. Xéc dinh thoi diém quy dinh dinh ky to chirc ddi thoai
trong nam hoc (c6 thé 2 1an/nam, trong Hoi nghi can bo cong chirc, vién chirc va sau khi két
thuc Hoc ky I).

1.4 Néu trong qua trinh trién khai thyc hién, phét hién nhimg khiém khuyét hodc c6 ¥
kién cua trén 2/3 tong s6 can bo, cong chirc, vién chire, lao dong can diéu chinh, sira d6i bo
sung mot sd ndi dung, diéu khoan, quy dinh trong quy ché cho phl hop véi quy dinh méi va
tinh hinh thuc té thi to chirc 14y y kién biéu quyét thong nhat trong hoi nghi can b cong chuc
don vi; Hiéu truéng (Tha truong don vi) ky quyét dinh ban hanh quy ché dan chu méi (d4
duoc diéu chinh, sira d6i bo sung ).

1.5 B6i voi nhimg don vi ¢6 sy thay doi Thi trudng hogc Chi tich CDCS thi to chire
trao doi y Kién trong Ban Chap hanh va thong nhat véi Thu truong don vi d€ tao sy dong
thuan cao, trudgce khi Thu truong ky ban hanh.

2. Vé Quy ché chi tiéu ndi bo:



- Céc don vi da duogc giao thuc hién quyén tu chi, tu chiu trach nhiém theo tinh than
Nghi dinh s6 43/2006/NDP-CP cua Chinh pha ngdy 25/4/2006 thi Thu truong don Vi xay
dung, ky quyét dinh ban hanh va t6 chirc phd bién, trién khai thuc hién quy ché chi tiéu noi
bo trong don vi (theo phy luc huéng dan ndi dung xay dung quy ché chi tiéu ndi bo ciia don
vi su nghiép thyc hién ché do tyr chu ban hanh kém theo Théng tu s6 71/2006/TT-BTC ngay
09/8/2006 cua Bo Tai chinh) sau khi d4 t6 chirc thao luan rong rdi dan chu, cong khai trong
don vi (tap thé can bo, gido vién, nhan vién don vi ban bac, dong goép ¥ kién) va cd y kién
thong nhdt bang van ban ciia Ban Chdp hanh cong doan don vj.

- Ban chap hanh CDCS ¢6 trach nhiém 1ap duy trd kinh phi hoat dong cta Ban Thanh
tra Nhan dan (Ban TTND) hang nam, theo tinh than Théong tu lién tich s6 40/2006/TTLT
ngay 12/5/2006 ciia B Tai chinh, Ban Thuong truc Uy ban Trung uwong Mit tran To qudc
Viét Nam va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam huéng dan vé kinh phi bao dam hoat dong
ciia Ban TTND thé hién cu thé thi lao trach nhiém cho c4c thanh vién Ban TTND, trao doi
thong nhét véi Thu truong don vi va quy dinh cu thé trong quy ché chi tiéu ndi bo dé thuc
hién.

- Trong Hoi nghi can bd cong chirc, vién chirc tai co quan, cin béo céo két qua thyuc
hién quy ché chi tiéu noi bo nim vira qua va mot sé diém moi (sra d6i, bo sung) trong quy
ché chi tiéu ndi bo nam nay.

3. V@ cong tac Thanh tra Nhan dan:

3.1 Ban chap hanh Cong doan co s huéng dan Ban TTND thuc hién béo cdo tong két
hoat dong cong tac thanh tra nhan dan nam hoc vira qua, xay dung chuong trinh, ké hoach
hoat dong nam hoc mai.

Noi dung bao céo chi yéu:

* Tong két:

+ Két qua giam sat viéc thuc hién chil truong, chinh sich cua Pang va phap luat cia
Nha nudc, nhiém vy cong tac hang nam cia don vi; viéc thuc hién cac ché do, chinh sach ddi
Vv6i can bo cong chirc, vién chire, lao dong theo quy dinh ciia phép luat (d6i chiéu véi cac chi
tiu d4 dé ra trong nghi quyét Hoi nghi can bo cong chirc, vién chirc).

+ Két qua giam sat viéc thuc hién quy ché chi tiéu noi bo; viée s dung kinh phi hoat
dong tr ngudn ngan sach nha nudc, sir dung cac quy; viéc chap hanh ché do quan ly tai
chinh, tai san va cong tac ty kiém tra tai chinh ciia don vi.

+ Két qua giam sat viéc thuc hién quy ché dan chii co 6, ndi quy ciia don vi.

+ Két qua giam sat viéc tiép dan, nhan va xu ly don, thu khiéu nai, t6 céo; viée giai
quyét khleu nai, to céo thude thAm quyén cua tha trudong don vi; viée thi hanh cac quyét dinh
giai quyet khiéu nai, xir Iy t6 cao da co hiéu luc phéap luat tai don vi; viéc thyc hién cac két
luan, quyét dinh xir Iy vé thanh tra, kiém tra ciia co quan nha nudc c6 tham quyén; viée xir Iy
cac vu viéc tham nhiing, 18ng phi trong don vi.

* K& hoach:

Can cir vao pham vi giam sat ciia Ban TTND (duoc quy dinh tai Huéng dan s6 349/HD-
CDGD ngay 26/12/2014 ctua Ban Thudong vu Cong doan Gido duc Thanh phé vé té chic va
hoat dong cua Ban TTND trong cac co quan nha nude, don vi su nghiép cong lap thudc
Nganh Gi&o duc va Pao tao thanh phé Ho Chi Minh va tinh hinh thyc té cia don vi dé xay
dung ké hoach giam st trong nam hoc méi.

3.2 Ban Chap hanh CDCS moi Ban TTND tham dy Hoi nghi Ban Chéap hanh (BCH)
chuan bi cho Hoi nghi can bo cong chirc, vién chirc nim hoc méi. BCH nghe Ban TTND béo
c4o két qua hoat dong nam hoc vira qua va phuong huéng nhiém vu ké hoach cong tic nam
hoc méi. Béo céo tong két va ké hoach cong tac cua Ban TTND phai dugc Ban chap hanh
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CDCS thong qua va duge Hoi nghi can bo cong chire, vién chire cap T6 (Phong, Khoa) thao
luan, gop y trude khi bao cao trong hoi nghi can b cong chire, vién chue don vi.

3.3 V& t6 chirc bau, bai nhiém Ban TTND:

- D6i véi cac don vi ma Ban TTND d4 hét nhiém ky, Ban chap hanh CBCS can cir
vao sb luong can bo cong chirc, vién chirc dé du kién sb lwong thanh vién Ban TTND trinh
Hoi nghi can bo cong chire, vién chirc quyét dinh; can cir vao tiéu chuan, sé lwong thanh vién
Ban TTND ¢ don vi dé du kién gi6i thiéu danh sich nhimg ngudi Gng cir, nhitng ngudi dugc
dé ctr do can by, gido vién, nhan vién gidi thiéu thong qua Hoi nghi cip To dé to chic bau
Ban TTND trong Hoi nghi can bo cong chire, vién chirc don vi bang hinh thirc bo phiéu kin.

- Péi voi thanh vién Ban TTND khéng hoan thanh nhiém vu hoidc khong con dugce tin
nhiém (trong nhiém ky ciia Ban TTND) thi Ban chap hanh CDCS dé nghi Hoi nghi can bo
cong chue, vién chic bai nhiém va bau nguoi khac thay thé.

- P6i v6i cac don vi khuyét iy vién Ban TTND ma chua hét nhiém ky thi t6 chirc bau
bd sung cho du sb lugng.

Chuy:

- S6 thanh vién cia Ban TTND [a s6 Ié. Sau khi c6 két qua bau Ban TTND hoac két
qua bau bo sung Ban TTND trong vong 5 ngay, Ban chap hanh CP t6 chirc cudc hop véi cac
thanh vién BTTND dé bau truéng, phé ban; ra vin ban cong nhan BTTND va thong béo cho
CB, GV, NV don vi biét.

- Nhan sy dy kién Ban TTND hodc bo sung thanh vién Ban TTND phai dugc Ban
Chép hanh CDCS bao céo cap iy cling cip va cO Yy kién vé nhan su ctia cép uy.

4. Vé Nghi quyét Hgi nghi can bd cong chirc, vién chire:

Ban Chép hanh cong doan phdi hop véi thu truong don vi tham khao nodi dung mau
nghi quyét va tinh hinh thyc té don vi dé xay dung du thao nghi quyét hoi nghi. Noi dung
Nghi quyét can chi tiét, cu thé, rd rang va dugc Hoi nghi can bd cong chic cap T6 (Phong,
Khoa) thao luan, gop ¥ trudc khi xin y kién biéu quyét thong qua trong hoi nghi can bo cong
chtre, vién chire don vi.

Nghi quyét Hoi nghi can bo cong chirc, vién chic phai duoc biéu quyét thong qua va
dugc ghi rd ty 18 biéu quyét trong bién ban hoi nghi.

5. Vé chwong trinh Hoi nghi:

Chu y cac chi tiét: trang tri, bau Poan Chu tich (trr Thu truong va Chi tich CDCS),
ctr thu ky, du thao nghi quyét, phat dong thi dua, khen thudng ... phai c¢6 su chudn bi chu ddo
trude khi to chirc hdi nghi;

* Phan trang tri: phong nén trén Hoi trudng

SO GIAO DUC VA PAO TAO TP. HO CHI MINH

co co
DANG TO QUOC

) _HOINGHI
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

TUONG

Nam hoc 2015 - 2016

Tp. Ho Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2015




IV.- NHUNG NOI DUNG CAN THU'C HIEN SAU HOI NGHI:

1- Boan Chu tich va thu ky hoi nghi ¢6 trach nhiém hoan chinh cac van kién theo nghi
quyét hoi nghi, giao cho Ban Chap hanh cong doan co quan, don vi Thong béo két qua hoi
nghi; ké hoach trién khai nghi quyét hoi nghi dén toan thé can bg, cong chirc, vién chirc cuia
co quan, don vi.

2- Ban Chap hanh Cong doan ph01 hop véi Hiéu trudng (tha trudng co quan, don vi)
va Poan TNCS Ho Chi Minh can cy thé hoa thanh chuong trinh hanh dong dé trién khai thuc
hién, phan cong trach nhiém trong viéc theo dbi, dén ddc va kiém tra viéc thuc hién & cac bd
phéan; dé xuét nhimg bién phép, giai quyét kip thoi nhitng van dé phat sinh, ach tic trong qua
trinh thyc hién.

3- Sau mdi hoc ky thu truéng co quan don vi hay hiéu truéng cung ban thuong vu
cong doan (ban chap hanh) kiém diém danh gia két qua thuc hién quy ché dan chu trong hoat
dong cua co quan, nghi quyet hoi nghi can bd, cong chire, vién chire va phong trao thi dua, tur
do6 dinh ra nhiing viéc tlep tuc thyc hién. Sau d6 thong bao cho toan thé can bo, cong chirc,
vién chtic trong don vi biét.

4- Tao dieu kién dé Ban Ban TTND hoat dong theo phap ludt va bao dam cho cong
doan thuc hién quyén kiém tra theo Ludt Cong doan.

5- B¢ giup thi truong co quan don vi (hidu truong) t6 chirc thuc hién nghi quyét hoi
nghi can bo, cong chirc, vién chirc, hai bén ban bac cir can bo theo di, tong hop, phat hién va
dé xuat nhiing giai phap dé thi truong (hiéu truéng) xir 1y kip thoi nhiing phat sinh trong qua
trinh thuc hién.

6- Sau hoi nghi can ¢ bao cao két qua hoi nghi ngan gon kem nghi quyet ho1 nghi,
danh sach Ban TTND (néu bau méi hodc bo sung) vé chinh quyén va cong doan cép trén truc
tiép. Tat ca hd so ciia HOi nghi can bo cong chire, vién chirc don vi, bién ban hoi nghi cép to,
bién ban kiém phiéu, phiéu bau Ban TTND (niém phong can than, d6ng dau giap lai) phai
duoc tap hop va luu trir day du tai don vi. Thu trudong va Ban Chap hanh CDCS mdi bén luu
mot bo ho so.

7- Khi ¢6 mot phan ba (1/3) cén bo cong chirc, vién chirc hodc Ban chap hanh Cong
doan co quan don vi yéu cau hodc Thii truéng co quan don vi thay can thiét thi triéu tap Hoi
nghi can bo cong chirc, vién chirc co quan, don vi bat thudng. Thanh phan du hoi nghi bao
gom toan thé hoic dai biéu can bd, cong chirc, vién chirc ciia co quan, don vi.

Trén day 1a mot s6 noi dung hudng dan viée to chirc hoi nghi can bo, cong chirc, vién
chirc ap dung tr ndm hoc 2015-2016, dé nghi Thu trueong cac don vi, Hiéu truong cac truong
phdi hop cling cac Cap cong doan khan truong to chtre thuc hién. Trong qua trinh thyc hién
c6 phat sinh vudng miac dé nghi bao vé Cong doan Gido dyc thanh phé dé duoc hudng din
kip thoi.

TM. BAN THUONG VU GIAM POC
CHU TICH
(D ky) (Da ky)
Nguyén Hiru Hing L& Hong Son



SO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH DPoc lap - Tu do -Hanh phuc
TENDPON VI .

MAU

Dé tham khao xdy dung Nghi quyét
phU hop véi thuee té ciia don vi

NGHLQUYET, X ,
HQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C
NAM HOC 20....... -20.......

Can ctr cac ndi dung quy dinh ctia B Luat lao dong va Luat Cong doan 2012 ;

Cin ctr diéu 05 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cta Chinh
pht vé viéc thuc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy
nghiép cong 1ap;

Cian ct Thong tu lién tich s6 09/1998/TTLT-TCCP-TLDLD ngay 04 thang 12 nim
1998 ciia Ban T6 chirc Can by Chinh phii va Téng Lién doan Lao dong Viét Nam huéng dan
vé to chirc va ndi dung Hoi nghi Can bo - Cong chirc trong co quan ;

Cin ctr Quyét dinh 04/2000/QD-BGD&DT ngay 01/03/2000 ctia Bo Truong Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha truong ;

Cin ctr Huéng dan s6 1755/HD-TLD ngay 20/11/2013 ciia Tong Lién doan Lao dong
Viét Nam vé viéc Cong doan tham gia xay dung va thuc hién Quy ché Dan chi co s6 tai noi
lam viéc ;

Can clr cong van lién tich s 2615 ngay 19/8/2015 cua S& GD&PT va Cong doan
Gi4o duc Thanh ph6 H6 Chi Minh Huéng dén vé to chirc va ni dung Hoi nghi Can bo, cong
chtre, vién chirc nam hoc 2015-2016;

Can ct cac bién ban gop y du thao Nhiém vy nam hoc 20... — 20.... va ndi dung cac quy
ché mai (hodc stra d6i, bd sung) dd dugc Hoi nghi Can bo, ¢dng chirc, vién chic cac to
(phong, khoa) cua don vi thdng qua ngay ... thang ... nam 20....;

Sau khi nghe céc béo céo, tham luan gép ¥ bo sung, toan thé can b, cong chirc, vién
chire va ngudi lao dong cia don vi, nhét tri thong qua Nghi quyét Hoi nghi véi cac noi dung
chinh nhu sau :

I. VE NHIEM VU NAM HOC VA CAC CHI TIEU PHAN PAU :

Phat huy nhimg két qua, thanh tich va cac kinh nghiém cua nam hoc 20.. — 20...., thuc
hlen yéu cau d6i mai giao duc phd thong va tiép tuc phét trién co so vt chat va nang cao
chét luong gido duc dao tao, timg budc thuc hién chuan hoa, hién dai héa va xa hoi hoa, thuc
hién tot chu truong d6i méi ndi dung va phuong phap day hoc; ddy manh gido duc hudng
nghiép. Trong nam hoc 20... — 20.... don vi thong nhat tap trung thuc hién cic nhiém vu va cac
chi tiéu d& duoc Hoi nghi biéu quyét thong qua nhu sau :

1. Vé Phwong hwéng nhi¢m vu nim hoc :
= Nhiing ndi dung d4 théng nhat : Gom céac diéu : Diéu ..., Diéu .., Diéu .., Piéu .., ...
(theo ngi dung cac Piéu ghi trong du thao Phwong hudong nhiém vu nam hoc da duwoc bdo
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cdo trudc Hoi nghi)

= Nhitng ndi dung can sira doi, bod sung : (ghi Cu thé cdc Piéu cin bé sung)

2. Vé Gidi phdp thwe hién :

= Nhiing ndi dung d théng nhat : Gom cac Piéu : Piéu .., Piéu .., Diéu .., Didu .., ......
(theo Néi dung cdc Diéu ghi trong dw thao Phwong hiréng nhiém vu nam hoc da dwoc bdo
cdo trudc Hoi nghi)

= Nhitng ndi dung can sira doi, bod sung : (ghi Cu thé cdc Piéu cin bo sung)

2. Vé cdc chi tiéu phin diu :

= Nhiing ndi dung d& théng nhat : Gom cac Piéu : Piéu .., Piéu .., Diéu .., Didu .., ......
(theo ngi dung cac Piéu ghi trong du thao Phwong hudng nhiém vu nam hoc da duoc bdo
cdo trudc Hoi nghi)

= Nhitng ndi dung can sira doi, bod sung : (ghi Cu thé cdc Piéu cin bo sung)

1. VE NOI DUNG QUY CHE DAN CHU, Héi nghi da biéu quyét théng nhat :

1. Tiép tuc thyc hién (c6 cdp nhdt thoi diém) Quy ché Dan chu co s¢ d& duge ban hanh
theo quyet dinh sO : ........, ngay ... thdng .. nam ... cua Thu truong don vi. Quy ché nay
gom : ..... Chuong va ... Biéu

2. Cac ngi dung méi va cac ni dung sira doi, bé sung g(‘Sm?cé L

(ghi cu thé cac Piéu maoi va cac DPiéu co sira doi, bo sung)

- V& noi dung 3 Cong khai (theo Thong tur 09 cia BO GD&DT ngay 07/05/2009)

- Vé noi dung doi thoai (theo quy dinh ciia B Luat Lao dong va Luat Cong doan nam
2012)

- Cac noi dung khac :

I11. VE NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO, Héi nghi da biéu quyét théng nhat :

1. Tiép tuc thyc hién (cO cp nhdt thoi diém) Quy ché Chi tiéu ndi bo da dugce ban hanh
theo quyet dinh 0 : ......., ngay ... thang ... nam ... cua Thu truong don vi. Quy che nay
gom : ..... Chuong va ... Biéu

2. C4c ndi dung méi va cac ndi dung sira doi, bé sung gom co :
(ghi cu thé cac Piéu moi va cac DPiéu co sira doi, bo sung)

Luu y : Ché do tra trg cép thoi viéc ddi voi cac truong hop don vi tw ky HPLD tir
01/01/2009 tré vé trude

IV. VE CAC DANH HIEU THI DUA CHINH QUYEN, DANG, DOAN THE CUA TAP
THE VA CA NHAN, Hgi nghi da biéu quyét thong nhat :
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= Pon vi dat danh hi€¢u e
= Chi B dat danh hiéu e
= (Cong doan co s¢ dat danh hi¢u L
= Poan TNCS dat danh hi¢u e

» S6t6 dat danh hiéu “T6 tién tién” s to
»  S6 t6 dat danh hiéu “T6 xuat sic” e to
- Ti 1é c4 nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién” e %
- S6 c4 nhan dat danh hiéu Chién si thi dua
+ Cap Nganh (cip co s6) e nguoi
+ Cép thanh phd o ngudi
+ Cép toan qudc e nguoi
= S6 T6 Cong doan dat danh hiéu “T6 cong doan xuat sic” ... t6
» S6 Cén bd, doan vién dat danh hiéu “Poan vién xuat sic” : . nguoi

V. TRACH NHIEM CUA THU TRUONG, CONG DOAN VA CAN BO, CONG
CHU'C, VIEN CHUC, LAO PONG :

1) Trach nhié¢m cua Thi truong :

- Giao nhiém vu, chi tiéu, ké hoach cu thé cho timg T6; kiém tra cac bd phan thuc hién
theo chuong trinh, ké hoach da dit ra va giai quyét nhiing phat sinh méi sau Hoi nghi Cén
b6, cdng chire, vién chuec.

- Tao diéu kién thuan loi cho can bd, cdng chiic, vién chic va lao dong hoan thanh tét
nhiém vu duoc giao.

- Thyc hién day du, kip thoi cac chinh sach nhu tién luong, tién thudng, phuc lgi cho can
b6, cong churce, vién chic va lao dong; Thuc hién cong khai tai chinh, phdc lgi cia don vi
theo quy dinh cua Bo Tai chinh va ngi dung 3 cong khai ctia B Gido duc va Pao tao nam
2009.

- Tao diéu kién dé Ban Thanh tra Nhan dan ctia don vi hoat dong theo Luat Thanh tra
2010, thyc hién day du ché do cho cac thanh vién Ban Thanh tra Nhan dan va bao dam cho
Cong doan thyc hién quyén kiém tra theo cac Diéu 10, 11 va 14 cia Luat Cong doan 2012.

- Clng Ban Chip hanh Cong doan, mdi hoc ky 1 1an t6 chirc kiém tra, danh gia két qua
thuc hién Qui ché dan chil co s& va Nghi quyét Hoi nghi Can bo, cdng chirc, vién chirc cia
don vi, t6 chirc “Déi thoai” voi CB-CC-VC-LD dé rit kinh nghiém, b6 sung giai phap méi
va dinh ra nhiing viéc tiép tuc thyc hién.

2) Trach nhiém ciia Ban Chd’p hanh Cong doan :

- Phéi hop véi chinh quyen t6 chirc cac dot thi dua, theo dBi phong trao, so két, tong két

kip thoi ; van dong toan thé can bd, cong chirc, vién chirc va lao dong hoan thanh tét cong tac
dugc giao.

- Cung chinh quyen tham gia quan ly, gidm séat cac hoat dong cua don vi theo luat Cong
doan, thuc hién diy du céc chi tiéu dé ra.

- Huéng dan, d6n ddc, kiém tra viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi Can bg, cong chic,
vién chirc. Phét hién va kién nghi v6i Thua trudng céc bién phéap giai quyét dé thuc hién tot
Nghi quyét Hoi nghi.

- Chi dao Ban Thanh tra Nhan déan cua don vi thyc hién quyén giam sét, kiém tra theo quy
dinh ctia phap luat (két qua giam sét viéc thuc hién Quy ché dan chu, vé thuc hién noi dung 3
cong khai, vé Quy ché chi tiéu noi b va Nghi quyét Hoi nghi CB, CC, VC cua don vj).

- Phéi hop cling chinh quyén chiam lo cai thién doi sbng cho doi ngil can b, cong chirc,
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vién chirc va lao dong.

- Pinh ky mdi hoc ky 1 1an Ban Chép hanh cing véi Thi truong kiém diém danh gia tinh
hinh thuc hién Quy ché dan chu co so, ndi dung thuc hién céng khai, Quy ché chi tiéu noi bo,
Nghi quyét Hoi nghi Can b, céng chirc, vién chirc va phong trao thi dua, thong bao cho toan
thé can bo, cong chirc, vién chic va lao dong ciia don vi duoc biét ; phdi hop to chirc doi
thoai gitra Thu truong don vi va CB-CC-VC-LD trong don vi.

3) Trach nhiém ciia Can bd, CONQ chirc, Vién chirc va Lao dong :

- Poan két, phan dau hoan thanh tot cac chi tiéu, nhiém vu dugc phan cong trén cuong vi
cong tac caa minh, gop phan xay dung don vi phat trién.

- Nghiém chinh chap hanh day du moi chinh sach, phap luat, quy dinh ciia Nha nudc va
ndi quy, quy ché 1am viéc ciia co quan, don vi; thuc hanh tiét kiém, chong 1ang phi va bao
dam thong tin chinh xac, kip thoi;

- Thyc hién cac quy dinh vé nghia vy, dao durc, vin hoa giao tiép, quy tic ing xir, nguyén
tac trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc khong duge lam theo quy dinh ctia phap luat.

- C6 tinh than trach nhiém trong cong tac, giit vilng ky cuong né nép, dam bao ngay gid
cdng. Nang cao tinh chi dong, tinh than ty hoc, tir rén, gitr gin va bao vé tai san chung.

- Tich cuc phan anh kip thoi tinh hinh thuc hién cua don vi va déng gop v kién trén tinh
than xay dung dung noi, dung luc, ding quy dinh.

VI. TRACH NHIEM VA HIEU LUC THI HANH :

1) Chinh quyén va Cong doan cung nhau thoa thuan ky két Nghi quyét ndy; cd trach
nhiém thi hanh nhitng van dé da ghi trén. Néu do thiéu tinh than trach nhiém khong thuc hién
day @u, phai chiu trach nhiém trudc tap thé CB-CC-VC-LD ctia don vi va cap trén.

2) Tap thé Can b, CQng chtrc, Vién chuc va Lao dong cua don vi c6 trach nhiém thuc
hién day du ban Nghi quyét nay.
3) Thay mat cho Hoi nghi
¢ V& dai dién Chinh qUYBN .o
¢ V& dai dién CONG dOAN & oo
Cung ky tén trong ban Nghi quyét ny.

4) Nghi quyét nay dugc toan thé Hoi nghi thong qua va ¢6 hiéu luc ké tir ngay .../.../20....
cho dén khi c6 Nghi quyét maoi.

Thi trweéng don vi Pai dién BCH/ CDbCS
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
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SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Tu do -Hanh phiic
TENDPON VI .

Tp. Ho Chi Minh, ngay ...... thang ...... nam 20.......

MAU

Dé tham khao xdy dung Quy ché
phu hop véi thuec té cua don vi

QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG
(TRUNG TAM, PON VI, CO QUAN)
(Ban hanh kém theo quyét dinh so /OB ngay thang nam.... cua Thu truong don vi......)

CHUONG |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thue hién din chii trong nha trudng:

1. Thyc hién t6t nhat, c6 hiéu qua nhét nhitng diéu da quy dinh trong Lut Gido duc,
Quyét dinh 04/2000/QD-BGD&PT, ngay 01/03/2000 caa B Gido duc va Pao tao vé ban
hanh quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong clia nha trudng theo phuwong cham “Dan biét
- Dan ban - Dan 1am - Dan kiém tra” va Thong tu 09/2009/BGDDT cua Bo Gido duc va Pao
tao vé thuc hién “3 cong khai - 4 Kiém tra” ; thuc hién cé hiéu qua cac ndi dung quy dinh
trong Bo Luat lao dong, Luat Cong doan 2012 va Nghi dinh 60/ND-CP ngay 19/06/2013 cta
Thu tuéng Chinh phu vé thuc hién dan chi ¢ co s tai noi lam viéc.

2. Phat huy quyén 1am chi va huy dong tiém nang tri tué ciia can bo, cong chire, vién
chtrc, lao dong va nang cao trach nhiém cua Tha truong, ngudi dimg dau trong nha trudng
theo luat dinh; gép phan xay dung d6i ngii can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong l1a cong
boc ciia nhan dan, ¢ di pham chat chinh tri, pham chét dao dirc, 16i song, nang luc va trinh
d6 chuyén mon, nghiép vu, 1am viéc co niang sut, chat luong, hiéu qua, dap tng yéu cau
phét trién va d6i méi cua dat nudc.

3. Phong ngira, ngin chin va chong cac hanh vi tham nhiing, 1ang phi, quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhan dan.

Piéu 2. Nguyén tic thye hién dan chi trong hoat dong ciia nha truong:

1. Thyc hién dan chua trong hoat dong ciia nha trudng phai gan lién véi viéc bao dam su
lanh dao cia to chirc Pang ¢ nha trudng; chap hanh nguyén tic tap trung dan chu; phat huy
vai tro cia ngudi dimg dau (Thu trudng) va cua cic t6 chic doan thé quan ching cua nha
truong.

2. Dan cha trong khudn kho ciia Hién phap va phap luat; kién quyét xir Iy nhitng hanh vi
loi dung dan chu vi pham phap luat, xdm pham quyén, loi ich hop phap cua can bg, cong
chte, vién chirc, lao dong va quyén 1am chu ciia nhan dan, can tré viéc thuc hién nhiém vu
cua nha truong.

) ~ CHUONGII ‘
DAN CHU TRONG NQI BO NHA TRUONG

MUC 1: TRACH NHIEM CUA THU TRUONG VA CUA CAN BQ, CONG CHUT,
VIEN CHUC, LAO PONG
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Piéu 3. Trach nhi¢m ciia Thii truéng:

1. Thyc hién dan chu trong quan 1y diéu hanh moi hoat dong ciia nha trudng; trong quan
ly, str dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sach doi véi can bo, cong chirc, vién
chtrc, lao dong cua nha truong.

2. T6 chirc cac cudc hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va hoc ky dé danh gia
két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao va dé ra cac nhiém vu, giai phap chi yeu phai thuc
hién trong thoi gian téi cia cia nha trudong. Cudi nam hoc, t6 chic dénh gia tong két hoat
dong cua nha truong tai hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc.

3. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cta can bo, cong chirc, vién chirc. Khi can b,
cong chirc, vién chire dang ky duge gap va c6 noi dung, ly do cu thé thi s& b tri thoi gian
thich hop dé gap va trao doi.

4. Ban hanh quy ché quan Iy trang thiét bi 1am viéc trong nha truong bao dam thiét thye,
hiéu qua, tiét kiém; sir dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thuc hién day du cac quy dinh vé
cong khai tai chinh. Thuc hién viéc mua sim thiét bi, phuong tién va c4c tai san ciia nha
truong theo ding quy dinh cua phap luat.

5. Théng béo cbng khai Chorcén bo, cong chirc, vién chirc, lao dong biét nhitng viéc duoc
quy dinh tai Biéu 5 ciia Quy che nay.

6. Thuc hién cdc bién phap phong ngura, ngan chan hanh vi tham nhiing; xu ly va tao dicu
kién dé co quan, to chirc co tham quyén xir Iy ngudi ¢6 hanh vi tham nhiing; néu thiéu trach
nhiém dé xay ra tham nhiing trong nha trudng thi bi xir 1y theo quy dinh ctia phap luat.

7. Phéi hop voi Ban Chép hanh Cong doan nha truong to chirc d6i thoai; to chirc Hoi
nghi Can bg, Cong Chu:c vién chirc mdi nim maot 1an theo quy dinh ctia Nha nuéc (cu thé
thoi gian, thoi diém to chirc).

8. Chi dao viéc cung cép day du, kip thoi nhiing thong tin, tai liéu, cach thirc t6 chire thuc
hién, trach nhiém thyc hién va trach nhiém giai trinh nhimg ndi dung cong viéc trong nha
truong quy dinh tai Diéu 5, Dicu 6 cia Quy ché nay, trir nhirng tai li¢u mat theo quy dinh cta
phap luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh ciia phap luat cac khiéu nai, t6 céo, kién
nghi cua can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong va Kién nghi cia Ban Thanh tra nhan dan
nha truong; Kip thoi bao cdo véi co quan cd thdm quyén nhiing van dé khong thudc tham
quyén giai quyét cuia minh.

10. Kip thoi xir Iy nguoi ¢6 hanh vi can trd viée thuc hién dan chu trong hoat dong cia
nha trudng va nguoi co hanh vi tra thl, trd dap can bd, cong chirc, vién chire, lao dong khiéu
nai, to cdo, kién nghi theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 4. Trach nhiém ciaia Can bd, cong chire, vién chirc, lao dong:

1. Nghiém chinh chap hanh noi quy, quy ché 1am viéc cua nha truong; thuyc hanh tiét
kiém, chong 1ang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi; thuc hién cac quy dinh vé
nghia vy, dao dirc, van héa giao tiép, quy tac tmg xir, nguyén tic trong hoat dong nghé
nghiép va nhiing viéc khong dugc lam theo quy dinh cta phap luat.

2. Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude nguoi phu trach truc tiép va trude ngudi ding
dau trong nha truong vé viéc thi hanh nhiém vu cua minh. Trong khi thi hanh cong vu, can
bo, cong chirc dugc trinh bay y kién, dé xuat viéc giai quyét nhimg van dé thuoc pham vi
trach nhiém ctiia minh khac véi y kién ciia ngudi phu trach truc tiép, nhung Van phai chap
hanh sy chi dao va huong dan cua ngu:ol phu trach truc tiép, dong thoi co quyen bao luu y
kién va bao céo 1én cip co tham quyén. Ddi véi vién chirc duge quyén tir chéi thuc hién cong
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viéc hodc nhiém vu trai v6éi quy dinh ciia phap luat, dugc quyét dinh vin dé mang tinh
chuyén mén gan vai cong viéc hoac nhiém vu dugc giao.

3. Thyc hién phé binh va ty phé binh nghiém tuc, phat huy uu diém, c6 giai phép sua
chira khuyét diém; thang than dong gop y kién d¢ xay dung ndi by nha truong trong sach,
virng manh.

4. Péng gop v kién vao viéc xay dung cac van ban, dé 4n cia nha truong khi duoc yéu
cau.

5. B4o cao ngudi c¢o tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat trong hoat dong
cua nha truong.

o MUC 2: NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI '
DPE CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHU'C, LAO PONG DPUGC BIET
Piéu 5. Nhirng viéc phai cong khai:

1. Chu trwong, chinh sach cua Pang va phap luat cia Nha nudc lién quan dén cong viée
cua nha truong.

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai :

- Banghinh thic : ........ (chon hinh thizc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
- Va0 thei diem : oo
- Cong khai trong thoi gian : .......... ngay lam viéc

Taidiadiem : ...

2. Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang cia nha truong trong tng nam
hoc.

N1 dung nay dugce thuc hién cong khai :

- Banghinh thic : ........ (chon hinh thizc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
- Va0 thei diem @ oo
- Cong khai trong thoi gian : .......... ngay lam viéc

Taidiadiem : ...

3. Kinh phi hoat dong hang nim, bao gém cac nguon kinh phi do ngan sach nha nuéc cap
va cac nguon tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam cia nha truong; tai San, trang
thiét bi cia nha treong; két qua kiém toan.

N1 dung nay dugce thuc hién cong khai :

- Banghinh thic : ........ (chon hinh thizc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
= Va0 thei diem : oo
- Cong khai trong thoi gian : .......... ngay lam viéc

Taidiadiem : ...

4. Tuyén dung, dao tao, boi dudng, diéu dong, bd nhiém, luan chuyén, biét phai, tir chuc,
mién nhiém; hop dong 1am viéc, thay d6i chirc danh nghé nghiép, thay doi Vi tri lam viéc,
cham dut hop dong 1am viéc ciia Vlen chire; di cong tac nudc ngodi, giai quyét ché d9, nang
bac lvong, nang ngach, danh gia, xep loai cong chirc, vién chire; khen thuong, ky luat, thoi
viéc, nghi huu d6i véi can bd, cong chirc, vién chiic; cac dé an, du an va viéc xay dung céc
van ban quy pham phap luit cua nha truong.

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai :
- Banghinh thic : ........ (chon hinh thizc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
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Va0 thei diem oo
Cong khai trong thoi gian : .......... ngay lam viéc
Tai dia FEM ¢ oo

5. Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong nha truong da duoc két luan; ban ké khai tai
san, thu nhap ctia ngudi cd nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua phap luat.

N1 dung nay dugce thuc hién cong khai :

- Banghinh thic : ........ (chon hinh thizc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
- Va0 thei diem © oo
- Cong khai trong thoi gian : ......... ngay lam viéc

Tai dia FEM ¢ oo
6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo trong noi b nha truong.

N1 dung nay dugce thuc hién cong khai :

- Banghinh thic : ........ (chon hinh thizc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
- Va0 thei diem @ oo
- Cong khai trong thoi gian : .......... ngay lam viéc

Taidiadiém @ ...,

7. C4c noi quy, quy ché cia nha truong.

Noi dung nay dugc thyc hién cong khai :

- Banghinh thic : ........ (chon hinh thizc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
- Va0 thei diem @ oo
- Cong khai trong thoi gian : .......... ngay lam viéc

- Tardiadi€ém ;...

8. Két qua tlep thu y kién cua can b, cong _chire, vién chuc, lao dong vé nhimg véan dé
thudc tham quyén quyét dinh ciia ngudi dung dau nha truong dua ra liy y kién can bo, cong
chtre, vién chuc, lao dong quy dinh tai Pidu 6 caa Quy ché nay.

- Banghinh thic : ........ (chon hinh thizc cong khai theo Qoi y sau khodn 9 diéu nay)
- Va0 thei diem @ oo
- Cong khai trong thoi gian : ......... ngay lam viéc

Taidiadiem @ ...,

9. Vin ban chi dao, diéu hanh cia co quan quan 1y cip trén lién quan dén cong viéc cua
nha truong.

- Banghinh thic : ......... (chon hinh thizc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
- Va0 thei diem : oo
- Cong khai trong thoi gian : .......... ngay lam viéc

Tai dia FEM ¢ oo

Goi y: Nhitng ngi dung thujc Diéu 5 Muc 2 sé dwoc cong khai

bang mgt trong cdc hinh thire sau :

- Niém yét tai co quan.
- Théng tin trén Website cia trirong.
- Théng béo tai Hoi nghi Cdn bé, cdng chire, Vién chite dau nam hoc Ciia truong.
- Thong bao bang vin ban giri todn thé cdan b, cong chire, vién chire, lao déng.
- Thong b&o cho Té trucng cong doan, To trudng chuyén mén VA yéu cau thong bdo dén
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can bg, cong chirce, vién chire, lao dong trong to.
- Thong béo bang vin ban dén Cap iy truc tiép, Ban Chdp hanh Céng dodn, nha triong.

MUC 3: NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUGC, VIEN CHUC, LAO PONG
THAM GIA Y KIEN, NGUOI PUNG PAU NHA TRUONG QUYET DINH

Diéu 6.
* Nhirng viéc can bd, cong chire, vién chire, lao ddng tham gia y Kién:

1. Chu trwong, giai phap thuc hién nghi quyét cia Pang, phép luat cia Nha nudc lién
quan dén cong vi¢c cua nha truong.

2. Ké hoach cong tac hang nam (nam hoc) clia nha trudng.
3. T6 chirc phong trio thi dua ctia nha truong,
4. Béo cho so két, tong két ciia nha truong.

5. Cac bién phap cai tién to chic, hoat dong va & 16i 1am viéc; phong, chéng tham nhiing,
thye hanh tiet kiém, chong 1ang phi, chong quan liéu, phién ha, sach nhiéu nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, d3o tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chire, lao dong; bau
Cctr, bd nhiém can bo, cong chirc, vién churc, lao dong.

7. Thuc hién cic ché do, chinh sach 1ién quan dén quyén va loi ich ctia can bd, cong chic,
vién chuc, lao dong.

8. C4c noi quy, quy ché cia nha trudng.
* Hinh thirc tham gia y kién:

Can cir ddc diém, tinh chat hoat dong va noi dung tham gia y kién, nha truong &p dung
mot trong ba hinh thirc tham gia y Kién sau day:

1. Cén bd, cong chire, vién chirc, lao dong tham gia y Kién truc tiép hodc tham gia y kién
thong qua nguoi dai dién voi nguoi ding dau nha truong.

2. Thong qua hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc ctia nha truong.

3. Phét phiéu hoi y kién truc tiép, giri du thao van ban dé can by, cong chirc, vién chi,
lao dong tham gia y Kién.

MUC 4: NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHUC, LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA

Diéu 7.
* Nhirng viéc can bd, cong chirc, vién chire, lao dong giam sat, kiém tra:

1. Thyc hién chi truong, chinh sach ciia Pang va phép luat cia Nha nudc, ké hoach cong
tac hang nam (ndm hoc) cuia nha truong.

2. Sir dung kinh phi hoat dong, chdp hanh chinh séch, ché do quan 1y va sir dung tai san
cua nha truong.

3. Thyc hién cac ndi quy, quy ché cia nha truong.
4. Thuyc hién céc ché do, chinh sach cia Nha nude vé quyén va loi ich cia can bd, cong
chtrc, vién chirc, lao dong trong nha truong.
5. Giai quyét khiéu nai, td cao trong ndi bd nha truong.
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* Hinh thire giam sat, kiém tra:
Nha truong to chirc d¢ can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong giam sat, kiém tra
thong qua ba hinh thic giam sat, kiém tra sau day:
1. Thdng qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dén cta nha truong.
2. Thong qua kiém diém cong tac, tw phé binh va phé binh trong cac cudc hop dinh ky cia
nha truong.

3. Thong qua hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc ctia nha truong.

MUC 5: NHUNG VIEC NGUOI HQC, CHA ME HQC SINH
(hoic NGUOI GIAM HQ HQP PHAP CUA HQC SINH)
PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Bi’éu 8. Nguwoi hoc, cha me hoc sinh (hoidc ngwoi giam ho hgp phap cia hoce sinh) duge
biet nhirng ngi dung sau day:

1. Chu truong, ché d6 chinh sach cia Nha nudc, ciia Nganh va nhiing quy dinh cta nha
trrong do1 véi nguoi hoc.

2. Két qua giang day, hoc tap, két qua thi t6t nghiép, thi hoc sinh gioi, thi vao Pai hoc,
Cao dang; Ké hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén sinh

hoat va cac khoan dong gop theo quy dinh (d6i voi truong TCCN va CD c6 danh gia so sanh
két qua hoc tap, tot nghiép dau ra va sb dao tao phuc vu yéu cau cia xa hoi).

3. Chu truong ké hoach t6 chtrc cho ngudi hoc phan dau gia nhap cac t6 chic doan thé
trong nha truong.

Nhimg viéc nguoi hoe, cha me hoc sinh (hodc nguoi gidm ho hop phép cua hoc sinh)
dugc tham gia y kién :
1. Nbi quy hoc sinh va nhiing quy dinh ¢6 1ién quan dén ngudi hoc.
2. T6 chirc phong trio thi dua.
3. Viéc to chirc giang day, hoc tap trong nha truong ¢ lién quan dén quyén loi cia nguoi
hoc.
Nhiing ni dung trén dugc cong khai ban bac bang nhiing hinh thirc sau :

- Niém yet cong khai nhirng quy dinh vé tuyén sinh, noi dung quy ché hoc tap, lich thi,
ket qua thi tot nghiép, thi cao dang, dai hoc, 1én |O’p, hiéu suat dao tao, tiéu chuan danh gia
xép loai hoc sinh, khen thuong va ky luat; niém yét cong khai hoc phi, cac khoan thu khac
theo quy dinh; thong tin trén website cua truong, trung tam, co s¢ gido duc ....

- Binh ky it nhét trong ndm hoc 3 1an t6 chirc Hoi nghi cha me hoc sinh dé thong bao ké
hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhiém cua cha me hoc sinh, sy phoi hgp gitra nha truong
véi gia dinh nguoi hoc, thong bao két qua hoc tap, ren luyén cua nguoi hoc.

- Gi&o vién chu nhiém 16p la dai dién cho nha truong té chure cac hoat dong thuc hién dan
chu tai 16p minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop y kién cua hoc sinh va cha me hoc sinh
de kip thoi phan anh cho Thu truong.

- bat hom thu gép y’hoéc hinh thire gép ¥ khac dé hoc sinh, cha me hoc sinh thuan loi
trong viéc dong gop vy kién.

MUC 6: TRACH NHIEM CUA TO CHUC, POAN THE TRONG NHA TRUONG
Piéu 9. Trach nhiém ciia cac to chirc, doan thé trong nha truong:
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Nguoi dimg dau cac t chirc, doan thé trong nha treong 1a ngudi dai dién cho t6 chirc,
doan thé do c6 trach nhiém (can cu thé trach nhi¢ém Cap uy Chi bg, Ban Chap hanh CDCS,
Ban Chap hanh Poan truong) theo cac ndi dung:

1. Phdi hop voi nha trudng trong viée tham gia xay dung, phdi hop to chire, thyc hién va
giam st viéc thyc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong.

2. Nang cao chét luong sinh hoat ctia cac to chirc, doan thé, dan chu ban bac cac chu
truong, bién phép thyc hién cac nhiém vu ctia nha truong.

3. Ban Thanh tra Nhan dan co trdch nhiém thyuc hién chirc nang giam sat viéc thuc hién
Quy ché dan chii co sd, ¢6 trach nhiém lang nghe y kién cta quan ching, phat hién nhiing vi
pham Quy ché dan chu trong nha trudng, bao c&o Ban Chap hanh Cong doan co s¢ dé dé
nghi Tha trudng giai quyét. Tha truong khong giai quyét duoc thi bdo céo 1én cép co tham
quyén trong nganh theo phan cip quan ly dé xin y kién chi dao giai quyét.

Pidu 10. Trach nhi¢m ciia cha me, ngudi giam hd va ban dai dién cha me hoc sinh trong
treong mam non, pho thong, gido duc thwong xuyén, trung cip chuyén nghiép, cao
dang :

1. Ban dai dién cha me hoc sinh c6 trach nhiém t6 chtrc thu thap ¥ kién dong gop cia cac
cha me hoc sinh dé cing nha trudng giai quyét cac van dé sau day:

1.1 Noi dung cong viéc ¢ lién quan dén sy phdi hop gilta nha truong, gia dinh dé giai
quyét nhitng viéc ¢ lién quan dén hoc sinh.

1.2 Van dong cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh sach, ché d6 ma hoc
sinh dugc hudng hodc nghia vu phai dong gép theo quy dinh.

1.3 Van dong cha me hoc sinh thyc hién cac hoat dong x& hoi hoa giao duc ¢ dia
phuong.

2. Cha, me hodc ngudi giam ho hop phap cua hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao doi, gop y
kién truc tlep voi nha truong, voi gido vién hoac thong qua Ban Pai dién cha me hoc sinh vé
nhitng van d¢ lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

~ CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

- Quy ché nay dugc xem xét, stra d6i bd sung theo Nghi quyét ctia Hoi nghi can bo,
cong chue, vién chire hang nam (nam hoc).

- C4c c4 nhan, t6 chirc, doan thé trong nha trudng thuc hién tét Quy ché nay s& duoc
khen thudng, vi pham s& bi xir Iy theo quy dinh.

- Thu trudong c6 nhiém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhitng quy dinh trong Quy
ché nay phi hop thyc té ciia nha trudng.

- Quy ché nay da duoc biéu quyét thong qua tai Hoi nghi can bo, cong chirc, vién chirc
ngay .../../120... va c6 hiéu luc ké tir ngay Thi truong ky Quyét dinh ban hanh.
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do -Hanh phuc
TENDPON VI .

MAU

Tp. Ho Chi Minh, ngay ...... thang ...... nam 20.......

Dé tham khao xdy dung B&o céo
phu hop vdi thuec té cua don vi

BAO CAO
TINH HINH CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, LAO PONG
THAM DU HQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C
NAM HQC 20........ -20........

~ Cén cr Thong tu lién tich s6 09/TTLT/BTCCBCP-TLDLDVN ngay 08/5/1998 cua Ban
TO chitc can bo Chinh phu (nay 1a Bo Noi vu) va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé to
chirc va ndi dung Hoi nghi Can bo, Cong chire trong co quan, don vi :

- Tong s6 CB, CC, VC, LD don vi e nguoi
- Tong s6 CB, CC, VC, LD ¢6 mit tham dy Hoi nghi: ... [ ngudi
Trong do:

~ + Tong s CB, CC, VC, LD dang chap hanh ky luat tir hinh thie khién tréch tror 18n
(néu to chirc HOi nghi Pai biéu), khong du tu cach tham du HOi nghi theo quy dinh:

+ Tong s6 CB, CC, VC, LD du tu cach tham dy Hoi nghi: ... [ o nguoi
Dattyle: ... e %

S6 CB, CC, VC, LD tham dy dam béo ty 1¢ theo quy dinh (trén 2/3 tong sé CB, CC,
VC, LD).

Ho6i nghi Can bg, cong chirc, vien chirc domn Vi ..o ,
nam hoc 20..... -20...... du di€u kién tién hanh.

BAN TO CHUC HQI NGHI
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PON VL., CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO (PHONG BAN) Poc lap - Twdo - Hanh phiic

TP. Ho Chi Minh, ngay thang ndm 20

BIEN BAN HQI NGHI CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHUC

NAMHQC20  -20
3 K &
Hom nay, ngay : ...thang ...ndm ...... , vaolie:....gio....... i
Tai phONg:..ccovvveiiiiieieiennns tap thé can bd, cong chic, vién chic, lao dong To
(PRONG/BAN): .. e e e e e e e e
V(:yi suhiéndiéncua: ....... e Lo, nguoi ;
Vang mat : ......... nguoi, gom :
e e e Ay dos
e e e Ay dos
Tién hanh Hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc nam hoc 20....— 20...., dudi sy cha
tricia Ong (Ba): ...oevvvviiiiii e, ,Chuc vy
T61 du Hff)i nghi con c6 dai dién ctia don vi gom :
1-ctaOng (Ba)i...oooiiiiie i, ,Chiteva s oo
2- cua Ong (Ba):......... s ,Chiteva s oo
Hoi nghi d& chi dinh cia Ong (Ba): ........................ lam Thu Ky hoi nghi.
NOI DUNG HQI NGHI

1- Ong (Ba) chu tri b4o céo lan luot timg ndi dung ciia cac van ban du thao do Chinh
quyén va Cong doan don vi chuan bi dé can b, cong chirc, vién chirc, lao dong thao luan,
dong gop ¥ kién va tham gia hién ké cac bién phap thuc hién. Cac ban du thao gom :

- Dy théo kiém diém tinh hinh thyc hién Nghi quyét Hoi nghi can bo, cong chuc,
vién chirc Nam hoc 20.. - 20....

- Du thdo phuong huéng nhiém vy ndm hoc 20... - 20....

- Dy théo “Tiéu chuén thi dua Nam hoc 20.. - 20..”

- B4o c4o cong khai tai chinh va “Quyét toan Thu — Chi Ngan sach Nha nudc nim
20...”

2- Hoi nghi thao luan: (ghi cu thé y kién timg nguoi vé ndi dung tham gia, bién phap,
kién nghi)
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4- Ong (Ba) T6 trudng Cong doan bao cao Vé cac tiéu ChUéln, du kién s6 luong Ban
Thanh tra nhan dan cua don vi (néu da heét nhiém ky, theo huéng dan cua BCH CDCS) va de
nghi Hoi nghi cho y kién d¢€ gidi thiéu dé cir nhan sy Gng cu.

5- Hoi nghi da thao luan va nhat tri dé cir cac Ong (Ba) c6 tén sau vao danh sach tng
ct vién Thanh tra nhan dan nhiém ky 20.. — 20.... (liét ké danh sach gidi thi¢u kem theo):

6- Hoi nghi cling d4 thao luan va dé cir nhan sy vao Ban bau ctr dé bau Ban Thanh tra
nhan dan cho Hoi nghi CB, CC, VC don vi (Danh sach gigi thi¢u kém theo):

7- Trén co s da thao luan vé phuong ‘hudng nhiém vu va C4c tiéu chuan thi dua trong
nim hoc mai, Ong (Ba) chu tri dd hudng dan don vi cling thao ludn va xay dung cac bién
phép thuc hién nhiém vu cia T (phong, ban) trong ndm hoc Méi. Sau do, tap thé da nhat tri
dang ky cac chi tiéu phan dau cu thé goi Hoi dong Thi dua don vi (Ban ding ky thi dua kém
theo):

BANG PANG KY THI PUA NAM HQC 20... - 20...

L0 JSS
STT Ho va Tén Danh hiéu thi dua dang ky Ghi chu
LDTT CSTD CSTb Danh
CO SO TP hiéu khac
1
2
3

8- Trude khi két thiic, Hoi nghi da nghe Thu ky doc lai toan van bién ban hoi nghi va
cac van ban kém theo.

Hoinghi bé mac lac : ............ g0 . cling ngay.
CHU TRI THU KY
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
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PON VL., CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TO (PHONG BAN) Poclap - Twdo - Hanh phiic
TP. Ho Chi Minh, ngay.....thang.....nam......

HQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
NAM HOC 20....-20....

__ DANH SACH PE CU NHAN SU
UNG CU BAU (BO SUNG) BAN THANH TRA NHAN DAN
NHIEM KY 20.... - 20....

Sau khi théng qua:
- Tiéu chuan uy vién Ban Thanh tra nhan dan

- Dy kién co cdu, s6 lugng ty vién Ban Thanh tra nhan dan, nhan sy do BCH/CDCS
gidi thiéu.
Hoi nghi da ban bac, thao luan va nhat tri gigi thiéu dé ctr cac dong chi co tén sau, vao

danh sach ung cir bau (b6 sung) Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20.... - 20.....
(O To (= F: ) OO thudc To, phong, ban...........c...c........
2-0NG (BA).oveoveereeeeeeeee e, thudc To, phong, ban...........c...c........
3- 0ONG (BA).oveoveeeeeeeeeeee e, thudc To, phong, ban...........c...c........
4-0NG (BA)..ocvorvreieeeeeeeeee e, thudc T6, phong, ban...........c...c........
5= ONG (BA).v.veveeveeeeeeceee e, thudc To, phong, ban...........c...c........

Danh sach dugc 1ap va kém theo hd so ctia Hoi nghi Can b, cdng chtc, vién chic To
(Phong ban)

TM. HQI NGHI CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHUC

TO (PHONG BAN). ...t oo
CHU TRI HOI NGHI THU KY HQI NGHI
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoclap - Tuw do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM PHIEU

Bau cir (hoiic bo sung) Ban Thanh tra Nhan dan

nhiém ky 20.... - 20....

Chung t6i duge Hoi nghi Can b, cdng chirc, vién chirc nam hoc 20... - 20... bau vao
ban bau ctr dé t6 chirc bau cir Ban Thanh tra Nhan dan don vi.................. nhiém ky 20... -
20... gom:

1-0ONG (BA)....cvoeeiicrereeeceeeeee e - Truéng ban

2-0NG (BA)..ovevreeeeeeeeee e - Uy vién

3-0ONG (BA).ovovreeeeeeeeee e - Uy vién

Ban bau cir da thyc hién day di nhiém vu ciia minh va nhat tri 1ap bién ban nhu sau:

» TS dai biéu duoc triéu tap dy Hoinghi la..................... d/c

= TS dai biéu chinh thirc c6 mat duy Hoinghi la.............. d/c

= TS dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu la............... d/c

= Hoi nghi d& quyét dinh s6 luong uy vién Ban Thanh tra Nhan dan (hoic bd sung)
nhiém ky 20...-20.... 14 ................ d/c

= S lugng dai biéu tmg cir, d¢ cir vao Ban Thanh tra Nhan dan (bau bo sung) nhiém ky
20...-20.... 14 e, d/c

Trong d6: - Ung ¢t ....oeoveveee.... d/c-PECl o, d/c

= TS phiéu ban bau cir phéatra .................. phiéu

= TS phiéu ban bau cir thu vé ................... phiéu

= SOPhiCuhop 18 oo, phiéu

=S4 phiéu khong hop 18 ... phiéu

Két qua kiém phiéu:

(o To I (=) [ s6 phiu.............. RRE I [C
1o (=) I s6 phiéu.............. T [
3-0NG (BA) cvoveveceeee e, s6 phiéu.............. S LR
R QT N (= s6 phiéu.............. 16
5-ONQG (BA) oo s6 phiéu.............. T [

Nhimg Ong (Ba) trung ctr vao Ban Thanh tra Nhan dan don vi............... nhiém ky

20... - 20... ¢6 s6 phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau:
1-ONG (BA) wovvovevvcreeere s6 phiéu.............. T [
1o (=) [ s6 phiéu.............. 16
3-0NQ (BA) oo s6 phiéu.............. 16

Thu ky bién ban

thang ..... nam 20......
Trudng ban bau cir
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CONG POAN GIAO DUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poclap - Twdo - Hanh phiic
CDCS..ovvvvveeeeeeeeenneeeeeeenenns
S6:  /Qb-CPCS TP. Hé Chi Minh, ngay  thang — ndm 20
X QUYET PINH
CONG NHAN BAN THANH TRA NHAN DAN (PON VI.......... )

NHIEM KY 20....-20....

BAN CHAP HANH CONG DOAN CO SO c..vnveeveeeeeeeneneenenanens

- Cén ctir Myc 3 — Chuong VI - Luat cua Quéc hoi Nude Cong hoa X& hoi Chu nghia
Viét Nam s0 56/2010/QH 12 vé Thanh tra d@ dugc Quoc Hoi khoa XII, ky hop thir 8 thong
qua ngay 15/11/2010;

- Can cir vao Quyét dinh sé‘. .../QD-CDGD ngay...thang...ndm....cua Ban Thuong vu
Cong doan Gido duc Thanh pho Ho Chi Minh vé viéc cong nhan BCH/CBCS don vi........ ;

- Can ct bién ban bau Ban Thanh tra Nhén dép trong Hoi nghi can b, cong chire, vién
chic don vi ngay...thang... nam........va két qua bau Truéng ban ctiia Ban Thanh tra Nhan
dan ngay....... thang......ndm....... ;

QUYET PINH

Pidu 1: Nay cdng nhan Ban Thanh tra Nhan dan nhiém ky 20... - 20.... gdm cac Ong, Ba c6
tén sau day:

1- (:)ng, Ba oo, - Truéng ban
2-0ng, Ba ... - Phé Truong ban (néu cd)
3-0ng, Ba ... - Uy vién phu trach......................
4-0nQg,Ba ..o - Uy vién phy trach......................
Piéu 2: Ban Thanh tra Nhan dan (don Vi)..............c.coeeeenn... ¢6 trach nhiém t6 chire trién

khai thyc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 3: Ban Chap hanh CDCS va cac dong chi c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh quyet
dinh nay. Quyét dinh nay c0 hiéu luc ké tir ngay ky va dugc thong bao dén tap thé can bo,
cbng chuc, vién chuc, lao dong trong don vi.

Noi nhén: TM. BAN CHAP HANH CDBCS
- Nhu diéu 3; CHU TICH
- Chi bg, Hiéu truong don vi; (Ky tén, dong diu, ghi rd ho tén)
“dé biét”
- CPGDTP “dé bdo cio”;
- Luu CDCS.
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